ΟΔΗΓΙΕΣ  ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΗΣ  ΤΟΥ ΚΑΤΑΛΟΓΟΥ ΥΠΟΧΡΕΩΝ 

ΣΕ ΥΠΟΒΟΛΗ ΔΗΛΩΣΗΣ ΠΟΘΕΝ ΕΣΧΕΣ
ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΦΟΡΕΑ:

	                             ΕΠΩΝΥΜΙΑ: _____________________________________________________________________________________________

	ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ: _____________________________________________________________________________________________

	  ΑΡΜΟΔΙΟΣ ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑΣ: _____________________________________________________________________________________________

	             ΤΗΛ. ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑΣ: _____________________________________________________________________________________________

	         E-MAIL ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑΣ:


Ο Πίνακας «ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΦΟΡΕΑ» συμπληρώνεται, όπως παρακάτω:

ΕΠΩΝΥΜΙΑ:
π.χ. ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ Δ/ΝΣΗ …………..
ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΗ  ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ:
Ταχυδρομική Δ/νση του Υπόχρεου Υποβολής Καταλόγου
ΑΡΜΟΔΙΟΣ ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑΣ: Ονοματεπώνυμο Υπαλλήλου με το οποίο μπορεί να επικοινωνήσει η Αρχή για θέματα (συμπληρώνονται ένα ή περισσότερα ονόματα).
ΤΗΛ. ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑΣ:
Τηλέφωνα επικοινωνίας Αρμόδιου Υπαλλήλου (συμπληρώνονται ένα ή περισσότερα τηλέφωνα).
E-MAIL ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑΣ: Ηλεκτρονική Διεύθυνση επικοινωνίας του Υπόχρεου Υποβολής Καταλόγου.
ΚΑΤΑΛΟΓΟΣ ΥΠΟΧΡΕΩΝ

	Α/Α
	Α.Φ.Μ.                                            (υποχρεωτικά 9 ψηφία σε μορφή ΚΕΙΜΕΝΟΥ) 
	ΕΠΩΝΥΜΟ (με ΚΕΦΑΛΑΙΑ)
	ΟΝΟΜΑ  (με ΚΕΦΑΛΑΙΑ)
	ΠΑΤΡΩΝΥΜΟ  (με ΚΕΦΑΛΑΙΑ)
	ΙΔΙΟΤΗΤΑ (από την οποία απορρέει η υποχρέωση) (με ΚΕΦΑΛΑΙΑ)
	ΗΜΕΡ. ΑΠΟΚΤΗΣΗΣ ΙΔΙΟΤΗΤΑΣ (Τύπου 14/3/2010)
	ΗΜΕΡ.ΠΑΥΣΗΣ ΙΔΙΟΤΗΤΑΣ (ΓΙΑ ΟΣΟΥΣ ΕΧΕΙ ΠΑΥΣΕΙ Η ΙΔΙΟΤΗΤΑ) (Τύπου 14/3/2010)
	ΣΧΕΤΙΚΟΣ ΝΟΜΟΣ(από όπου απορρέει η ιδιότητα-όχι το ΦΕΚ Διορισμού) (με ΚΕΦΑΛΑΙΑ)

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Σύνολο Εγγραφών:
	 
	
	
	
	
	
	


Για τη σωστή συμπλήρωση του πίνακα, παρακαλούμε ακολουθήστε επακριβώς τις οδηγίες που ακολουθούν:

Ο ΚΑΤΑΛΟΓΟΣ ΥΠΟΧΡΕΩΝ αποτελείται από ένα πλήθος γραμμών όπου αποτυπώνονται τα στοιχεία για κάθε Υπόχρεο Πρόσωπο σε Υποβολή Δήλωσης Περιουσιακής Κατάστασης :
Α/Α:

Ο αύξων αριθμός της καταχώρησης (πρέπει να υπάρχει σε κάθε γραμμή και να είναι μοναδικός).
Α.Φ.Μ.:

Καταγράφετε ο Αριθμός Φορολογικού Μητρώου του Υπόχρεου.  Προσοχή: Δεν είναι έγκυροι οι Κατάλογοι Υπόχρεων σε περίπτωση που δεν αναγράφονται οι Α.Φ.Μ.  των Υπόχρεων. 
 
ΕΠΩΝΥΜΟ:
Συμπληρώνεται το Επώνυμο του Υπόχρεου με Κεφαλαία
ΟΝΟΜΑ:
Συμπληρώνεται το Όνομα του Υπόχρεου με Κεφαλαία
ΠΑΤΡΩΝΥΜΟ:
Συμπληρώνεται το Πατρώνυμο του Υπόχρεου με Κεφαλαία
ΙΔΙΟΤΗΤΑ (από την οποία απορρέει η υποχρέωση) :
Συμπληρώνεται, με Κεφαλαία, η ιδιότητα από την οποία απορρέει η υποχρέωση του Φυσικού προσώπου να υποβάλλει Δήλωση Περιουσιακής Κατάστασης.  Σε περίπτωση που ο Υπόχρεος οφείλει να υποβάλλει Δήλωση με περισσότερες από μία Ιδιότητες, τότε πρέπει να υπάρχουν τόσες εγγραφές για τον συγκεκριμένο Υπόχρεο όσες και οι ‘Ιδιότητες’, εννοώντας μία ‘Ιδιότητα’ ανά εγγραφή. 
ΗΜΕΡ. ΑΠΟΚΤΗΣΗΣ ΙΔΙΟΤΗΤΑΣ Συμπληρώνεται η ημερομηνία κατά την οποία αποδόθηκε η ‘Ιδιότητα’ στον Υπόχρεο. Η ημερομηνία θα πρέπει να είναι της μορφής ‘14/3/2013’. 
ΗΜΕΡ.ΠΑΥΣΗΣ ΙΔΙΟΤΗΤΑΣ (ΓΙΑ ΟΣΟΥΣ ΕΧΕΙ ΠΑΥΣΕΙ Η ΙΔΙΟΤΗΤΑ) Συμπληρώνεται η ημερομηνία κατά την οποία διακόπηκε η ‘Ιδιότητα’ του Υπόχρεου. Η ημερομηνία θα πρέπει να είναι της μορφής ‘14/3/2013’. 
ΣΧΕΤΙΚΟΣ ΝΟΜΟΣ(από όπου απορρέει η ιδιότητα-όχι το ΦΕΚ Διορισμού). 
Ο Νόμος 3213/2013 ορίζει την πλειοψηφία των υπόχρεων που οφείλουν να υποβάλλουν ΔΠΚ στην Αρχή και συγκεκριμένα τις περιπτώσεις  στ΄ έως και ιστ΄. Μεταγενέστεροι Νόμοι έχουν προσθέσει και άλλες ιδιότητες υπόχρεων. Αυτοί, θα πρέπει να αναγράφονται σε περίπτωση που η ‘Ιδιότητα’ δεν υπάρχει στο ν. 3213/2003. 

ΣΥΝΟΛΟ ΕΓΓΡΑΦΩΝ : Αθροίζεται και συμπληρώνεται το σύνολο των εγγραφών. Το άθροισμα θα πρέπει να συμφωνεί με τον τελευταίο αύξοντα αριθμό γραμμής. 

Κάθε φορέας οφείλει επίσης να υποβάλλει κατάσταση με τους εποπτευόμενους από αυτόν, Φορείς. Υπάρχει σχετικό υπόδειγμα αναρτημένο στον ιστοχώρο της Αρχής, το οποίο μπορεί να χρησιμοποιηθεί.

Στη στήλη ‘Α/Α’ συμπληρώνεται ο Αύξων Αριθμός του Εποπτευόμενου Φορέα. Στη 2η στήλη ‘Εποπτευόμενου Φορέα ‘ συμπληρώνεται η Ονομασία του Εποπτευόμενου Φορέα και στην 3η στήλη ‘ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ’ συμπληρώνεται μία από τις κάτωθι επιλογές :

· ΕΠΙΣΥΝΑΠΤΟΝΤΑΙ ΥΠΟΧΡΕΟΙ
· ΔΕΝ ΥΠΑΡΧΟΥΝ ΥΠΟΧΡΕΟΙ
· ΔΕΝ ΑΝΤΑΠΟΚΡΙΘΗΚΕ Ο ΕΠΟΠΤΕΥΟΜΕΝΟΣ ΦΟΡΕΑΣ
Όπως αποτυπώνεται στην επόμενη εικόνα, όταν ο cursor βρίσκεται πάνω στο βελάκι, υπάρχει η δυνατότητα αυτόματης συμπλήρωσης του κελιού με μία από τις προαναφερόμενες επιλογές. 
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Παρακαλούμε για τη χρήση των .xls που έχουμε αναρτήσει στον ιστοχώρο της Αρχής.
Για οποιαδήποτε απορία ή διευκρίνιση, μπορείτε να επικοινωνείτε  με την κυρία Ειρήνη Σοχώη στο τηλέφωνο 210 3401 943.
� Είναι απαραίτητη η ορθή καταγραφή του Α.Φ.Μ. Συμπληρώνεται υποχρεωτικά τον 9ψήφιο αριθμό σε κελί που έχει χαρακτηριστεί ως ‘ΚΕΙΜΕΝΟ’ (δηλ. στην επιλογή ‘Μορφοποίηση Κελιών’ επιλέγετε ‘ΚΕΙΜΕΝΟ’). Αν το κελί στο οποίο καταχωρείτε το Α.Φ.Μ. είναι χαρακτηρισμένο ως ‘ΑΡΙΘΜΟΣ’, περικόπτονται τα αρχικά μηδενικά, με αποτέλεσμα να μην λαμβάνουμε σωστό Α.Φ.Μ.. Το πρόβλημα δεν αντιμετωπίζεται γράφοντας ‘Ο’(δηλ. κεφαλαίο όμικρον) αντί για ‘0’. Επίσης δεν αντιμετωπίζεται επιλέγοντας οποιαδήποτε άλλη κατηγορία στην επιλογή ‘Μορφοποίηση Κελιών’.
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